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                                                    Allegato 
VIDEOCONFERENZE  

 
 

Introduzione 

Le videoconferenze indette dall’AIP si svolgeranno sulla piattaforma “ZOOM”. Per l’utilizzo della stessa 

occorrerà attenersi alle istruzioni allegate alle singole convocazioni.  

Ai fini di una maggiore garanzia e sicurezza delle riunioni, alle stesse si potrà accederà tramite una password 

fornita, di volta in volta, dall’Amministrazione procedente (AIP). 

Per l’utilizzo in sicurezza dell’app sarà attiva la funzione “Sala d’attesa” e garantito il controllo all’accesso dei 

partecipanti alle riunioni e la limitazione della condivisione dello schermo solo all’organizzatore. E’ prevista, 

inoltre, la generazione automatica dell’ID riunione, ogni riunione avrà così un ID diverso. 

L’avvio delle riunioni avverrà automaticamente con il video disattivato. Gli utenti dovranno esplicitamente 

attivare tale funzione in fase di accesso. 

Ogni partecipante sarà autorizzato dall’amministratore ad entrare nella sala conferenze al fine di evitare ospiti 

indesiderati. 

Tutti gli Enti/Amministrazioni invitati alla riunione dovranno assicurarsi che i propri dispositivi funzionino 

correttamente, scaricare e installare il plug-in Zoom, come indicato dalle istruzioni allegate alle singole 

convocazioni, qualche minuto prima dell’orario stabilito per la convocazione. 

 

Istruzioni 

Prima di partecipare a una riunione Zoom su un computer o dispositivo mobile, puoi scaricare l'app Zoom 

dal Centro download.  

 PC https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe 

 Google Play https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings 

 App Store https://itunes.apple.com/us/app/id546505307 

Altrimenti, ti verrà richiesto di scaricare e installare Zoom quando fai clic su un collegamento di join 

presente nella nota di invio alla videoconferenza. 

 https://zoom.us/j/ID_Zoom_fornito (Es. Collegamento di join) 

 

Prerequisiti 

Ogni riunione ha un numero univoco di 9, 10 o 11 cifre chiamato un ID riunione che sarà richiesto per 

partecipare a una riunione. 
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 ID Zoom per AIP: fornito con la nota di invito alla videoconferenza 

 Password: fornita con la nota di invito alla videoconferenza 

 

Istruzioni 

1. Aprire il client desktop Zoom. 

2. Partecipa a una riunione utilizzando uno di questi metodi: 

a. Fai clic su Partecipa a una riunione se desideri partecipare senza effettuare l'accesso. 

 

 

b. Accedi a Zoom (previa registrazione), quindi fai clic su Partecipa. 

 

 

3. Immettere il numero ID della riunione e il nome che vuoi venga visualizzato all’interno della riunione. 

 Se si è effettuato l'accesso, modificare il proprio nome se non si desidera visualizzare il nome 

predefinito. 

 Se non si è effettuato l'accesso, immettere il nome che vuoi che venga visualizzato. 
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1. Selezionare se si desidera connettere audio e / o video e fare clic su Partecipa. 

2. Attendere l’autenticazione da parte dell’amministratore della videoconferenza 

 

 

ISTRUZIONI PER CONNESSIONE TRAMITE TELEFONO (SOLO AUDIO SENZA APP) 

 

1. Chiamare il numero +39 069 480 6488; 

2. Attendere la fine del messaggio; 

3. Inserire lo Zoom ID fornito con la nota di convocazione seguito da #; 

4. Attendere l’autenticazione da parte dell’amministratore della videoconferenza; 

 

P.S. Questa modalità potrebbe non essere gratuita ma dipende dal piano tariffario utilizzato (Costo 

chiamata).  

 

 

 

Referente Tecnico 

dr. Giovanni D’Ambruoso - 080.9641408 – g.dambruoso@autoritaidrica.puglia.it 


